Materska Skola Dr. BenesSe 260, Brandys nad Labem - Stara Boleslav

I.  Oznameni o zpracovani osobnich Udajl za ucelem vedeni
personalni a mzdové agendy zameéstnancl v materské skole

Materskda Skola Brandys nad Labem — Stara Boleslav, Dr. BeneSe 260, adresa organizace: Dr.
Benese 260, Brandys n. L. — Stara Boleslav 25001, 1€:43754112, MS je spravcem osobnich
udajl, které ndm Vy, jako subjekt udajl, resp. jeho zakonny zastupce, poskytnete. Ochrana
osobnich udaji je pro nds velmi dulezita, proto vidy postupujeme v souladu s pravnimi
predpisy. ShromaZzdujeme a zpracovdvame pouze ty kategorie Vasich osobnich Udajl popsané
v bodé 2, které nezbytné potfebujeme pro naplnéni ucelu popsaného v bodé 1. V pfipadé
dotazl souvisejicich se zpracovdanim osobnich Udaji se m(iZete obracet pfimo na Povérence
pro ochranu osobnich Udajid prostfednictvim telefonni linky 606638647, pripadné
prostfednictvim emailu lenka.grygarova@brandysko.cz.

1. ProC udaje potrebujeme

Oznamujeme Vam, Ze na zakladé plnéni ukoll, které nam ukladaji pravni predpisy,
shromazdujeme a ddle zpracovdvdme Vase osobni Udaje za tcelem vedeni persondlni a
mzdové agendy zaméstnanci v matefské skole.

Bez osobnich udaju poskytnutych pro zminény ucel nemazeme splnit pravni povinnost, kterou
nam ukladaji Zakon €. 262/2006 Sb. Zakonik prace, Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma,
Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, Zékon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
Zakon ¢. 373/2011 Sb. o specifickych zdravotnich sluzbach, Zakon ¢. 187/2006 Sbh. o
nemocenském pojisténi, Zakon ¢. 155/1995 Sb. o dlichodovém pojisténi a Zakon ¢. 589/1992
Sb. o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Bez osobnich udajd poskytnutych pro zminény ucel nemiZeme provadét ukony spojené s
vedenim personalni a mzdové agendy, zejména:

e vést osobni spisy zaméstnanci
e pfijimat zaméstnance, uzavirat pracovni smlouvy a dohody (DPP, DPC)

e evidovat Iékarské prohlidky (vstupni Iékarska prohlidka, periodickd prohlidka, vystupni
prohlidka, periodicka prohlidka u osob referentsky fizenych vozidel)

e zajistovat socialni fond pro zaméstnance

e prokazovat odbornou praxi

e stanovovat pracovni ndpli

e rozvrhovat pracovni dobu

e predavat prostredky technické vybavenosti

o zajistovat zakonna skoleni a vstupni a prabézné vzdélavani, vzdélavani v BOZP a
PO
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e zaddvat udaje do mzdového a dochazkového systému

e vést mzdovou agendu, sledovat Udaje rozhodné pro vypocet mezd, srazky ze mzdy

2. Jaké udaje potrebujeme

Pro uvedeny ucel od Vas potfebujeme v souladu s pravnimi predpisy nasledujici kategorie
osobnich udaj:

e Adresniaidentifikacni: Jméno, pfijmeni, titul; Rodné prijmeni; Dfivé;jsi pfijmeni; Rodné
¢islo; Datum narozeni; Obec narozeni; Pohlavi; Rodinny stav; Statni pfislusnost; Trvalé
bydlisté;

e Popisné udaje: Obor dosazeného vzdélani; Nejvyssi stupen dosazeného vzdélani; Rok
dosaZeni nejvyssiho stupné vzdélani; Doklad o dosazeném vzdéldni; Potvrzeni o studiu;
Udaje o dosazené praxi; DGvod ukonéeni pracovniho poméru; Zdravotni pojistovna;
Zapoctovy list z minulého zaméstnani; Doklad o zdanitelnych pfijmech z minulého
zaméstnani; dochazka, cerpani dovolené

e Udaje o jinych osobach: Jméno, pfijmeni ditéte; Rodné &islo ditéte; Potvrzeni o studiu
ditéte; Jméno, prijmeni manzela/manzelky

e Zvlastni udaje: ZPS a invalidita; Starobni dichod a datum vzniku; Doklad o zdravotni
zpUsobilosti; Zdravotni prlikaz; Vypis rejstiiku trestl; Exekucni a insolvencni doklady

V pripadé Vaseho souhlasu budeme zpracovavat rovnéz:
e Vase soukromé kontaktni spojeni (e mail, telefon),

e (islo Vaseho bankovniho uctu

Pokud tak stanovi pravni predpisy, mGzeme doplnit Vase osobni Udaje z verejné dostupnych
rejstrikd, seznamu, evidenci nebo od tfetich osob.

3. Jak s udaji pracujeme

Osobni udaje jsou u nas dlsledné chranény. Zpracovani osobnich udajl probihda manualnéiv
elektronickych informacnich systémech, které podléhaji fyzické, technické i proceduralni
kontrole. Za ucelem ochrany dat mame nastavené bezpecnostni mechanizmy zahrnujici
technickd, organizacni a persondlni opatreni.

Vase osobni Udaje poskytnuté k Gcelu uzavirdni smluvnich vztaht a vystavovani objednavek v
materské Skole jsou zpracovavany v nasi Materské Skole. Vzdalené zpracovani a ukladani dat
se neuskuteéfiuje. Viechny osobni Gdaje se zpracovavaji v Ceské republice.
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Vami poskytnuté osobni tdaje predavame nasledujicim pFijemcam:

prislusné statni organy (finan¢ni urad, OSSZ, exekutorsky ufad) zdravotni pojistovny, partner
sjedndvajici pojistnou smlouvu (Kooperativa)

Ke zpracovavanym osobnim udajiim mohou ziskat pfistup v souladu s pravnimi predpisy
zfizovatel Méstsky urad Brandys n. L., pfipadné v ramci zvlastniho Setfeni organy verejné moci.
Z4adné dalsi tieti strany k Vasim osobnim Gdajim nemaji pF¥istup.

4. Jak dlouho udaje drzime

Podle nastavenych vnitfnich zasad v souladu s pravnimi pozadavky uchovdvame dokumenty
obsahujici Vami poskytnuté osobni Udaje po dobu stanovenou skartaéni smérnici €. 9:

e Evidencni listy, skartace po 10 letech

e Osobni spisy vedoucich zaméstnanci, skartace po 50 letech od ukonceni pracovniho
poméru

e Mazdové listy, skartace po 50 letech
Dané, davky nemocenského pojisténi a oznamovaci povinnost, skartace po 10 letech

e Prihlasky a odhlasky ke zdravotnim pojistovnam, skartace po 10 letech)

Po uplynuti stanovené doby budou dokumenty obsahujici Vase osobni Udaje na vSech nosicich,
budou nevratné zniéeny.

5. Jaka jsou Vase prava

Kazdy, jehoZ osobni Udaje zpracovavame, mize pozadovat informaci o zpracovavani svych
osobnich udaji a pfistup k nim. V pripadé opakovaného pozadavku na informace a vypis
zpracovavanych osobnich Udaji mame pravo pozadovat pfimérenou uhradu nakladda. V
odUvodnénych pripadech Ize i odmitnout Zadosti vyhovét.

Kazdy, jehoz osobni Udaje zpracovavame, mize pozadovat informaci o zpracovavani svych
osobnich udaji a pfistup k nim. V pfipadé opakovaného pozadavku na informace a vypis
zpracovavanych osobnich Udaji mame pravo pozadovat pfiméfenou uhradu nakladd. V
odUvodnénych pripadech Ize i odmitnout zadosti vyhovét.

Pokud zjistite, nebo se domnivate, Ze se zpracovani osobnich udaji provadi v rozporu s
ochranou Vaseho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu s pravnimi predpisy, nebo Ze
jakékoliv nami zpracovdvané Vase osobni Udaje nejsou spravné nebo Uplné, mate moznost
pozadat o vysvétleni a zejména pozadovat, abychom odstranili takto vznikly stav, tj. opravu,
vymaz, omezeni nebo likvidaci osobnich udajud, pfipadné vznést namitku vUici zpracovani. V
pfipadé poskytnutého souhlasu se zpracovanim ho mlzete kdykoliv odvolat.
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Pro uplatnéni Zadosti nas kontaktujte prostrednictvim Povérence pro ochranu osobnich tudaju
v nasi Matefrské skole. Po pfedepsané identifikaci Zadatele Vas budeme o vytizeni Vasi Zadosti
v souladu s prislusnymi zdkonnymi pozadavky informovat v zdkonem stanovené lh(té.

V pfipadé, Ze si prejete na nas obratit s podnétem nebo stiznosti, jak jsme zpracovali Vase
osobni Udaje, kontaktujte prosim Povérence pro ochranu osobnich udajd prostfednictvim e-
mailu poverenec.skola@brandysko.cz nebo pisemné na adresu MS. Va$im podnétem se
budeme zabyvat a budeme s Vami spolupracovat pro jeho vyteseni.

Pokud se i naddle domnivate, Ze s Vasimi osobnimi Udaji nebylo zachazeno pfimérené podle
zékona, mizete se stiznosti kontaktovat U¥ad pro ochranu osobnich udaja.
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